
Klik op de taak  

Indien er b.v. een verkeerd 
importbestand is opgehaald kan de 
gebruiker de aangemaakte 
importregels verwijderen door op de 
prullenbak te klikken.

Importregels
Van elk berichtsoort 
(Product, Artikel, Conditie, 
Itemsrelaties) in een bestand 
wordt er een importregel 
aangemaakt zodat deze 
apart verwerkt kan worden. 

Filteren
Het is mogelijk om alleen de 
importregels te tonen waar 
nog een actie moet worden 
uitgevoerd.

Kleursignaleringen

Importstap correct verlopen

Waarschuwing

Fouten aanwezig

Ernstige fout, import geblokkeerd

Klik op de upload-icon en er verschijnt 
een windowsverkenner. Zoek de map 
waar het importbestand staat en 
selecteer dit bestand.
Het bestand wordt opgehaald. Vink 
eventueel ‘direct verwerken’ aan en 
druk op de knop ‘Uitvoeren’, er 
worden een of meerdere importregels 
klaar gezet.  

Klik op de taak  

Er verschijnt een popup-scherm 
waarin  een drietal instellingen 
mogelijk zijn:

- Type verwerking:
- Valideren+Verwerken

(standaardinstelling)
- Valideren
- Verwerken.

- Uitvoermoment
- Bij verwerken is er de 

mogelijkheid om bij het 
artikelbericht het afwijkings-% 
van de prijs te wijzigen. 

Het moment van uitvoeren kan worden gepland door een 
datum/tijd op te geven. Standaard staat de instelling 
direct aan. 

Kies de gewenste actie: alleen bestaande middelen 
bijwerken / alleen prijsupdate uitvoeren of compleet 
bericht verwerken.
(Default actie is ingericht in bedrijfsinstellingen)

Artikelen met een prijsverschil groter dan het opgegeven 
afwijkings-% worden opgenomen in de bevindingenlijst.
(Default % is ingericht in bedrijfsinstellingen)

Als de instellingen goed staan, Klik op de knop ‘Uitvoeren’.
De import zal worden opgestart.
Als de import klaar is zullen eventuele bevindingen op 
basis van de validaties zichtbaar zijn in de tab 
‘Berichtinhoud’.

Verwijderen importregel

Regels kunnen ook gefilterd 
worden; met het algemene 
schermfilter, maar ook op de 
kolomkoppen.

Functie-overzicht

QUICK REFERENCE MIDDELEN IMPORT

Ophalen importbestand
Klik op de taak  

Valideren/verwerken bericht



Status
Toont per bestand uit het 
bericht of het verwerkt kan 
worden of hoe het is 
verwerkt. 

Berichtbestanden
Toont welke bestanden in het bericht 
aanwezig zijn. Door op een regel te 
klikken worden in een nieuw panel de 
bevindingen van dat specifieke bestand 
getoond. 

Aantal
Toont na het verwerken van een 
bestand hoeveel regels er verwerkt 
zijn en hoeveel regels per 
mutatievorm: nieuw, gewijzigd, 
verwijderd.

Validaties
Toont hoeveel bevindingen er zijn op veldniveau en hoeveel 
bevindingen er zijn op combinaties van velden.
Aangezien er meerdere validaties per veld en er meerdere velden 
per regel zijn kan het aantal bevindingen een veelvoud zijn van het 
aantal regels.

Opvragen historie verwerkingen relatie
Klik op de tab ‘Historie per relatie’.
Per relatie worden de berichten getoond waarin de relatie voorkomt en 
waarvan er regels zijn verwerkt in het middelenbestand, hetzij als 
leverancier of als fabrikant.

Soorten fouten
Er kunnen 4 tabjes voorkomen: 
- ‘Ernstige fout’,    de import wordt geblokkeerd voor verwerking
- ‘Fouten’,  de regels met deze status worden niet verwerkt
- ‘Waarschuwingen’, deze regels worden wel verwerkt 
- ‘Toekenningen’. ontbrekende data wordt gevuld (b.v. ingangsdatum).
Alleen die tabjes worden getoond waarvan er ook bevindingen zijn. 

Het tabje ‘Bevindingen (Kubus)’ is een andere presentatiewijze van de bevindingen.

QUICK REFERENCE MIDDELEN IMPORT

Onbekende relatie(s) toevoegen

In het te verwerken bericht kunnen relaties voorkomen die 
nog niet bekend zijn in het systeem. Een onbekende 
relatie wordt cursief afgedrukt en geel gearceerd. 
Selecteer de relaties die toegevoegd moeten worden.
Door te klikken op de + wordt er een popupscherm
getoond.

De relatie-informatie uit 
relatie.txt wordt al voor 
ingevuld, eventueel nog 
ontbrekende gegevens 
kunnen worden aangevuld.
Door op ‘Uitvoeren’ te 
drukken wordt de relatie als 
Leverancier toegevoegd. Bij 
een selectie van meerdere 
leveranciers tegelijk alleen 
op ‘Uitvoeren’ drukken, 
aanvullen van gegevens is 
dan niet mogelijk.
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